Poslovni engleski 1 (početni)
Za pripremu ispita koristi se Oxford izdanje New Headway elementary, fourth edition (coursebook). Ovlašćeni distributer  kod kog se može nabaviti ova knjiga je The English Book – adresa: Staro Sajmiste 29. 
Ispit i kolokvijumi se polažu samo u formi pismenog dela ispita podeljenog u tri segmenta i za prolaz je neophodno da se uradi 55% tačnih pitanja od ukupnog broja ispitnih pitanja. 

Za ispit je potrebno pripremiti prvih šest lekcija (unit 1 – unit 6).  Ispit se može polagati u celosti ili podeljen u dva kolokvijuma. 
Za prvi kolokvijumu je potrebno pripremiti prve tri lekcije (unit 1 – unit 3), a za drugi kolokvijum ostalih tri lekcija (unit 4 – unit 6).
Prva dva segmenta ispita/kolokvijuma su u formi multiple choice – odgovor na pitanja zaokruživanjem tačnog od nekoliko ponuđenih odgovora. Ti segmenti podrazumevaju proveru gramatike i vokabulara. Koriste se rečenice u potpunosti ili delimično preuzete iz dole navedenog materijala za formiranje ispitnih pitanja u cilju proveravanja gramatike i vokabulara.
U trećem segmentu su dati obrađeni tekstovi u knjizi. Potrebno je dopuniti praznine u datom tekstu.

· Materijal za pripremu prvog kolokvijuma

Gramatika: 
Unit 1 - glagol to be (potvrdan, odričan i upitan oblik), 
              possessive adjectives, possessive `s str. 6, 7 i 9; 

Unit 2- Present Simple Tense third person singular (potvrdan, odričan i upitan oblik) 
             str. 15, 17;
Unit 3 – Present Simple Tense – I, you, we, they (potvrdan, odričan i upitan oblik) str. 24;

Vokabular:
Unit 1 - like, live, have, go - str. 8, opposite adjectives str. 10 i 11; the family str.12, everyday conversation str. 13;
Unit 2- jobs str. 20, What time is it? str. 21;
Unit 3 – free time activities str. 24, like + -ing str. 25, work-life balance str. 28, social expressions str. 29;

Tekstovi:
Unit 1 – str. 8 i 11;
Unit 2 - str. 14, 15, 19;
Unit 3 – str. 22, 26, 27;

Primeri ispitnih pitanja:
I Choose one correct option
1) Where_________ every holiday?

a)   he goes            b) does he go    c)    do he goes       d) is he go

2) My husband ________from Belgium.
a)  comes              b) come             c)    is come            d) does come
3) 

    a) How old  he is?

    b) How old does he?            

    c) How old is he?     

II Choose one correct option

1) Pleased to _________you.

a) meeting             b) meet              c)  introducing        d) introduce
2) She’s a __________. She writes news streets.

a)  journalist          b) nurse             c) lawyer                d) architect
3) It’s twenty________ two.

a)  for                    b) from               c)  up                      d) to
III Write no more than one word for each answer

Shilpa is an actress. She enjoys going to garden centres  ________ weekends. She _______ drinking green tea. On Fridays they usually watch TV, but sometimes friends or family come to _______ cards.
